বেতন বৃদ্ধির জন্য আবেদন
তারিখ: ......./......./............
বরাবর
মুহতামিম / অধ্যক্ষ
[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা]
বিষয়: মাসিক বেতন বৃদ্ধির জন্য আবেদন।
জনাব,
বিনীত নিবেদন এই যে, আমি ......./......./............ তারিখ থেকে আপনার মাদ্রাসায় ............................ পদে কর্মরত আছি। বর্তমানে আমার মাসিক বেতন .......... টাকা। গত .......... বছর ধরে আমার বেতন অপরিবর্তিত আছে।
এই সময়ে আমি .................................................... জামাত/শ্রেণিতে পাঠদানের পাশাপাশি .................................................... দায়িত্ব পালন করে আসছি। দ্রব্যমূল্য বৃদ্ধির কারণে বর্তমান বেতনে পরিবারের খরচ চালানো আমার জন্য কষ্টকর হয়ে পড়েছে।
অতএব, আমার কর্মকাল, দায়িত্ব ও বর্তমান পরিস্থিতি বিবেচনা করে আমার মাসিক বেতন বৃদ্ধি করে বাধিত করতে আপনার সদয় মর্জি কামনা করছি।

বিনীত নিবেদক
নাম: 
পদবি: 
মোবাইল: 
স্বাক্ষর: 
	অফিসের জন্য: যোগদানের তারিখ: ......./......./............   সর্বশেষ বেতন বৃদ্ধি: ......./......./............
কমিটির সভা নং: ..........   সিদ্ধান্ত: [  ] .......... টাকা বৃদ্ধি   [  ] পরে বিবেচনা     মুহতামিমের স্বাক্ষর: ....................




[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

	স্মারক নং: ....................
	তারিখ: ......./......./............



বেতন বৃদ্ধির অনুমোদন পত্র
প্রাপক: জনাব ............................................., পদবি: ............................
বিষয়: মাসিক বেতন বৃদ্ধি প্রসঙ্গে।
জনাব,
আপনার ......./......./............ তারিখের আবেদন এবং মাদ্রাসায় আপনার নিষ্ঠাপূর্ণ খেদমত বিবেচনা করে পরিচালনা কমিটির ......./......./............ তারিখের সভায় (সভা নং ..........) আপনার মাসিক বেতন বৃদ্ধির সিদ্ধান্ত গৃহীত হয়েছে।
সেই অনুযায়ী আপনার মাসিক বেতন .......... টাকা থেকে বাড়িয়ে .......... টাকা (কথায়: ........................................ টাকা) নির্ধারণ করা হলো। এই বৃদ্ধি .................... মাসের বেতন থেকে কার্যকর হবে।
আশা করি আপনি আগের মতোই আন্তরিকতার সাথে দায়িত্ব পালন করে যাবেন। আল্লাহ তাআলা আপনার খেদমত কবুল করুন।
	
সভাপতি / সেক্রেটারি
	
মুহতামিম / অধ্যক্ষের স্বাক্ষর ও সীল


অনুলিপি: ১) ব্যক্তিগত ফাইল  ২) হিসাব বিভাগ (বেতন শিট হালনাগাদের জন্য)


অগ্রিম বেতনের জন্য আবেদন
তারিখ: ......./......./............
বরাবর
মুহতামিম / অধ্যক্ষ
[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা]
বিষয়: অগ্রিম বেতন পাওয়ার জন্য আবেদন।
জনাব,
বিনীত নিবেদন এই যে, আমি আপনার মাদ্রাসায় ............................ পদে কর্মরত আছি। .................................................................... কারণে আমার জরুরি ভিত্তিতে .......... টাকা প্রয়োজন।
আমি অনুরোধ করছি, উক্ত টাকা আমার বেতন থেকে অগ্রিম হিসেবে দেওয়া হোক। এই টাকা .................... মাস থেকে প্রতি মাসে .......... টাকা করে মোট .......... কিস্তিতে আমার বেতন থেকে কেটে নেওয়া যাবে।
অতএব, আমাকে উক্ত অগ্রিম দিয়ে বাধিত করতে আপনার সদয় মর্জি কামনা করছি।

বিনীত নিবেদক
নাম: 
পদবি: 
মোবাইল: 
স্বাক্ষর: 
	অফিসের জন্য: মঞ্জুর: .......... টাকা     পরিশোধ: ......./......./............     কর্তন শুরু: .................... মাস, মাসিক .......... টাকা
অগ্রিম রেজিস্টারে তোলা হয়েছে: [  ]     গ্রহীতার স্বাক্ষর: ....................     মুহতামিমের স্বাক্ষর: ....................


এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। শিক্ষকের বেতন ও অগ্রিমের হিসাব এক জায়গায় রাখতে: sabaaq.com
