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চিহ্ন:  উ = উপস্থিত,  অ = অনুপস্থিত,  ছু = ছুটি (আবেদন মঞ্জুর),  দে = দেরি,  বন্ধ = সাপ্তাহিক বা ঘোষিত ছুটির দিন।  মাস শেষে ডান পাশের তিন ঘরে মোট লিখুন।
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প্রতিদিন নতুন পাতা ব্যবহার করুন। শিক্ষক নিজ হাতে সময় লিখে স্বাক্ষর করবেন। ছুটিতে থাকলে মন্তব্যের ঘরে "ছুটি" লিখুন।
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এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। হাজিরা থেকে মাসিক রিপোর্ট নিজে থেকে পেতে: sabaaq.com
