[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

কক্ষ পরিদর্শকের দায়িত্ব ও কর্তব্য
১। পরীক্ষা শুরুর অন্তত ২০ মিনিট আগে অফিস থেকে প্রশ্নপত্র, খাতা ও হাজিরা শিট বুঝে নিয়ে কক্ষে উপস্থিত হওয়া।
২। সিট প্ল্যান অনুযায়ী প্রত্যেক পরীক্ষার্থী নিজ আসনে বসেছে কি না দেখা।
৩। প্রবেশপত্র দেখে পরীক্ষার্থীর পরিচয় নিশ্চিত করা।
৪। পরীক্ষার্থীদের কাছে কিতাব, কাগজ বা মোবাইল ফোন নেই তা নিশ্চিত করা।
৫। নির্ধারিত সময়ে খাতা ও প্রশ্নপত্র বিতরণ করা।
৬। খাতার কভার পেজ ঠিকমতো পূরণ হয়েছে কি না দেখে স্বাক্ষর করা।
৭। হাজিরা শিটে প্রত্যেক পরীক্ষার্থীর স্বাক্ষর নেওয়া এবং অনুপস্থিতদের রোল লিখে রাখা।
৮। পরীক্ষা চলাকালীন কক্ষে ঘুরে দেখা। বসে থাকা, বই পড়া বা ফোন ব্যবহার না করা।
৯। পরীক্ষার্থীদের প্রশ্নের উত্তর বলে না দেওয়া এবং কাউকে বাড়তি সুবিধা না দেওয়া।
১০। অসদুপায় দেখলে শান্তভাবে খাতা নিয়ে পরীক্ষা নিয়ন্ত্রককে জানানো, নিজে শাস্তি না দেওয়া।
১১। সময় শেষের ১৫ মিনিট আগে সতর্ক করা এবং সময় শেষে সবার খাতা সংগ্রহ করা।
১২। খাতা গুনে রোল অনুযায়ী সাজিয়ে কক্ষের বিবরণীসহ অফিসে জমা দেওয়া।
	
পরীক্ষা নিয়ন্ত্রক
	
মুহতামিম / অধ্যক্ষ
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পাশাপাশি আসনে আলাদা জামাতের ছাত্র বসালে দেখাদেখির সুযোগ কমে।
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এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। সিট নম্বর, প্রবেশপত্র ও পরীক্ষার রুটিন একসাথে তৈরি করতে: sabaaq.com
