[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

	স্মারক নং: ....................
	তারিখ: ......./......./............



বরাবর
জনাব ................................
অভিভাবক: ................................ (শ্রেণি: ............, রোল: ............)
[ঠিকানা]
বিষয়: আপনার সন্তানের অনুপস্থিতি প্রসঙ্গে।
মুহতারাম,
আসসালামু আলাইকুম ওয়া রাহমাতুল্লাহ।
আপনার সন্তান ................................ গত ......./......./............ থেকে ......./......./............ পর্যন্ত মোট ............ দিন মাদ্রাসায় অনুপস্থিত রয়েছে। এ বিষয়ে মাদ্রাসা কোনো ছুটির দরখাস্ত পায়নি।
নিয়মিত অনুপস্থিতির কারণে তার পড়া পিছিয়ে যাচ্ছে। অনুপস্থিতির কারণ জানাতে এবং আগামী ......./......./............ তারিখের মধ্যে তাকে মাদ্রাসায় পাঠাতে অনুরোধ করছি। প্রয়োজনে সরাসরি মাদ্রাসায় এসে কথা বলতে পারেন।

বিনীত
শ্রেণি শিক্ষক / মুহতামিম
[মাদ্রাসার নাম]


[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

	স্মারক নং: ....................
	তারিখ: ......./......./............



বরাবর
জনাব ................................
অভিভাবক: ................................ (শ্রেণি: ............, রোল: ............)
[ঠিকানা]
বিষয়: আপনার সন্তানের পড়াশোনার অগ্রগতি প্রসঙ্গে।
মুহতারাম,
আসসালামু আলাইকুম ওয়া রাহমাতুল্লাহ।
আপনার সন্তান ................................ এর সাম্প্রতিক পড়া ও পরীক্ষার ফলাফল দেখে মনে হচ্ছে তার আরও যত্ন প্রয়োজন। বিশেষ করে ................................ বিষয়ে সে পিছিয়ে আছে।
আমরা মাদ্রাসায় তার প্রতি বাড়তি নজর দিচ্ছি। ঘরে প্রতিদিন অন্তত ............ মিনিট পড়ার সময় ঠিক করে দিলে এবং তার ডায়েরি দেখে স্বাক্ষর করলে উপকার হবে। এ বিষয়ে আলোচনার জন্য ......./......./............ তারিখে মাদ্রাসায় আসার অনুরোধ রইল।

বিনীত
শ্রেণি শিক্ষক
[মাদ্রাসার নাম]


[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

	স্মারক নং: ....................
	তারিখ: ......./......./............



বরাবর
জনাব ................................
অভিভাবক: ................................ (শ্রেণি: ............, রোল: ............)
[ঠিকানা]
বিষয়: বকেয়া বেতন পরিশোধের অনুরোধ।
মুহতারাম,
আসসালামু আলাইকুম ওয়া রাহমাতুল্লাহ।
আপনার সন্তান ................................ এর ................................ মাস পর্যন্ত মোট ................ টাকা বেতন বকেয়া রয়েছে। মাদ্রাসার শিক্ষকদের বেতন ও অন্যান্য খরচ এই আয় থেকেই চলে।
আগামী ......./......./............ তারিখের মধ্যে বকেয়া পরিশোধের অনুরোধ করছি। একসাথে পরিশোধে অসুবিধা হলে মাদ্রাসা অফিসে এসে কিস্তির বিষয়ে আলোচনা করতে পারেন। যদি ইতিমধ্যে পরিশোধ করে থাকেন, তবে এই চিঠির জন্য আন্তরিকভাবে দুঃখিত।

বিনীত
হিসাবরক্ষক / মুহতামিম
[মাদ্রাসার নাম]
এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। অনুপস্থিতি ও বকেয়ার খবর অভিভাবকের ফোনে নিজে থেকে পাঠাতে: sabaaq.com
