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সভার আগে প্রস্তুতি
[  ] এক সপ্তাহ আগে দাওয়াত পাঠানো এবং দুই দিন আগে মনে করিয়ে দেওয়া
[  ] প্রতিটি শ্রেণির উপস্থিতি ও ফলাফলের সারসংক্ষেপ তৈরি
[  ] বকেয়ার তালিকা (কেবল একান্তে আলাপের জন্য, সভায় পড়ার জন্য নয়)
[  ] বসার জায়গা, পানি ও মহিলা অভিভাবকদের আলাদা ব্যবস্থা
[  ] উপস্থিতির তালিকা ও সিদ্ধান্ত লেখার খাতা


অভিভাবক সভায় মুহতামিমের বক্তব্যের নমুনা
সম্মানিত অভিভাবকবৃন্দ, আসসালামু আলাইকুম ওয়া রাহমাতুল্লাহ। ব্যস্ততার মধ্যেও সময় বের করে আজকের সভায় উপস্থিত হওয়ার জন্য আপনাদের সবাইকে আন্তরিক শুকরিয়া জানাই।
বর্তমানে আমাদের মাদ্রাসায় .......... জন ছাত্র/ছাত্রী পড়ালেখা করছে এবং .......... জন শিক্ষক পাঠদান করছেন। গত .................... পরীক্ষায় .......... জন অংশ নিয়ে .......... জন উত্তীর্ণ হয়েছে। এ বছর .......... জন ছাত্র হিফজ সম্পন্ন করেছে, আলহামদুলিল্লাহ।
একটি শিশুর শিক্ষা কেবল মাদ্রাসার চার দেয়ালের ভেতরে পূর্ণ হয় না। শিক্ষক পড়ান, কিন্তু বাড়িতে সেই পড়া চালু রাখেন আপনারা। তাই আপনাদের কাছে আমাদের তিনটি অনুরোধ।
প্রথমত, সন্তানকে নিয়মিত ও সময়মতো মাদ্রাসায় পাঠান। গত মাসে আমাদের গড় উপস্থিতি ছিল শতকরা .......... ভাগ। যে ছাত্র নিয়মিত আসে, তার পড়া পিছিয়ে যায় না।
দ্বিতীয়ত, প্রতিদিন অন্তত কিছু সময় সন্তানের পড়ার খোঁজ নিন। জিজ্ঞেস করুন আজ কী পড়া হলো। আপনি পড়তে না জানলেও আপনার আগ্রহ দেখলে সন্তান উৎসাহ পায়।
তৃতীয়ত, মাসিক বেতন নির্ধারিত সময়ে পরিশোধ করুন। মাদ্রাসার শিক্ষকদের বেতন ও দৈনন্দিন খরচ এর উপর নির্ভর করে। কারও বিশেষ অসুবিধা থাকলে সভার পরে অফিসে এসে একান্তে জানাবেন, আমরা সাধ্যমতো ব্যবস্থা করব।
আগামী দিনে আমরা .................................................................... করার পরিকল্পনা করেছি। এ বিষয়ে আপনাদের পরামর্শ ও সহযোগিতা চাই।
এখন আপনাদের কথা শুনতে চাই। মাদ্রাসা নিয়ে যেকোনো পরামর্শ বা অভিযোগ নির্দ্বিধায় বলুন। সভার পরে শ্রেণি শিক্ষকরা আলাদাভাবে আপনাদের সন্তানের বিষয়ে কথা বলবেন। আল্লাহ তাআলা আমাদের সবার সন্তানকে দ্বীনের খাদেম হিসেবে কবুল করুন। আমিন।
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এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। সভার আগে হাজিরা, ফলাফল ও বকেয়ার রিপোর্ট প্রিন্ট করতে: sabaaq.com
