[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা: গ্রাম/মহল্লা, ডাকঘর, উপজেলা, জেলা]
মোবাইল: [নম্বর]     স্থাপিত: [সাল]

স্মারক নং: ....................	তারিখ: ......./......./............
নিয়োগ পত্র
প্রাপক: জনাব ........................................   পিতা: ..............................
ঠিকানা: ........................................................................................
বিষয়: ............................ পদে নিয়োগ প্রসঙ্গে।
জনাব,
আসসালামু আলাইকুম। আপনার আবেদন ও ......./......./............ তারিখে অনুষ্ঠিত সাক্ষাৎকারের ভিত্তিতে মাদ্রাসা কর্তৃপক্ষ আপনাকে ............................ পদে নিচের শর্তে নিয়োগ দেওয়ার সিদ্ধান্ত নিয়েছে।
১। যোগদানের তারিখ: ......./......./............। এই তারিখের মধ্যে যোগ না দিলে নিয়োগ বাতিল বলে গণ্য হবে।
২। মাসিক বেতন: .......... টাকা (কথায়: ........................................)। আবাসন ও খাবারের ব্যবস্থা: আছে / নেই।
৩। প্রথম .......... মাস শিক্ষানবিশকাল হিসেবে গণ্য হবে। কাজ সন্তোষজনক হলে নিয়োগ স্থায়ী করা হবে।
৪। দায়িত্ব: ............................ জামাত/শ্রেণির ............................ বিষয় পাঠদান এবং কর্তৃপক্ষের দেওয়া অন্যান্য দায়িত্ব।
৫। মাদ্রাসার নির্ধারিত সময়সূচি, ছুটির নিয়ম ও আচরণবিধি মেনে চলতে হবে।
৬। চাকরি ছাড়তে চাইলে অন্তত .......... দিন আগে লিখিতভাবে জানাতে হবে। কর্তৃপক্ষও একই নিয়মে জানাবে।
উপরের শর্তে সম্মত থাকলে এই পত্রের অনুলিপিতে স্বাক্ষর করে নির্ধারিত তারিখে যোগদান করার জন্য অনুরোধ করা হলো।
	
সভাপতি / সেক্রেটারি
	
মুহতামিম / অধ্যক্ষের স্বাক্ষর ও সীল


আমি উপরের শর্তগুলো পড়ে ও বুঝে সম্মত হলাম। নিয়োগপ্রাপ্তের স্বাক্ষর ও তারিখ: ....................


যোগদান পত্র
তারিখ: ......./......./............
বরাবর
মুহতামিম / অধ্যক্ষ
[মাদ্রাসার নাম]
[ঠিকানা]
বিষয়: ............................ পদে যোগদান পত্র।
জনাব,
বিনীত নিবেদন এই যে, আপনার ......./......./............ তারিখের স্মারক নং .................... এর নিয়োগ পত্র অনুযায়ী আমি আজ ......./......./............ তারিখ পূর্বাহ্ণে ............................ পদে যোগদান করলাম।
অতএব, আমার যোগদান পত্র গ্রহণ করে বাধিত করতে আপনার সদয় মর্জি কামনা করছি।

বিনীত নিবেদক
নাম: 
মোবাইল: 
স্বাক্ষর: 
সংযুক্তি: ১) জাতীয় পরিচয়পত্রের কপি  ২) শিক্ষাগত সনদের কপি  ৩) পাসপোর্ট সাইজ ছবি ২ কপি
	অফিসের জন্য: যোগদান গৃহীত হলো। যোগদানের তারিখ: ......./......./............   হাজিরা খাতায় নাম তোলা হয়েছে: [  ] হ্যাঁ
মুহতামিম / অধ্যক্ষের স্বাক্ষর ও তারিখ: ..............................................


এই নমুনা নিজের মতো বদলে নিন। শর্তগুলো মাদ্রাসার নিজস্ব নীতিমালা অনুযায়ী ঠিক করুন। sabaaq.com
